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1. Gehen Sie auf www.ausbildungsstaette.de und klicken Sie auf Büromaterialvertrieb . 
Loggen Sie sich über das Anmeldeformular mit Ihren Login-Daten ein. 

 

 
 
 

2. Wählen Sie aus den Kategorien eine Warengruppe (z.B. „Schreibwerkzeuge“) aus. 
Wählen Sie dann eine Untergruppe (z.B. „Filzschreiber“) aus.  

 

 

 
 
 

3. Klicken Sie dann auf den gewünschten Artikel. 
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4. Geben Sie, falls notwendig, eine andere Stückzahl ein. Mit einem Klick auf 
In den Warenkorb  landet das Produkt in Ihrem Warenkorb. Wiederholen Sie dies bis 
Sie alles haben, was Sie brauchen. 

 

 
 
 

5. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Warenkorb . 
 

 
 
 

6. Im Warenkorb können Sie die Stückzahl nochmals anpassen oder Ware aus dem 
Warenkorb entfernen. Klicken Sie in diesem Fall auf Aktualisieren . Um die Bestellung 
auszuführen, klicken Sie auf Zur Kasse . 
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7. Es öffnet sich der Kaufprozess. Wählen Sie, wenn Sie es wünschen, eine andere 
Lieferart aus. Klicken Sie auf Weiter . 

 

 
 
 

8. Geben Sie, wenn nötig, Anmerkungen zur Bestellung ein. Bestätigen Sie, dass Sie die 
AGB akzeptieren, sonst kann der Bestellvorgang nicht abgeschlossen werden, und 
klicken Sie auf Weiter . Die Rechnung wird quartalsweise erstellt. 
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9. Vor dem Absenden Ihrer Bestellung sehen Sie nochmals die von Ihnen eingegebenen 
Daten und Artikel. Durch Anklicken der Links (Bearbeiten)  neben den einzelnen Daten 
haben Sie nochmals die Möglichkeit, diese zu korrigieren. Den Bestellvorgang können 
Sie durch einen Klick auf Bestellen  abschließen. 

 

 
 
 

10. Ihre Bestellung wurde nun ausgeführt. Zur Kontrolle können Sie sich die Bestellung mit 
einem Klick auf Druckansicht ausdrucken. Beenden Sie den Vorgang mit Weiter . 

 

 


